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Regularien Facharbeitskreise (Stand: 27.11.2019)

In den letzten Monaten ist die Zahl der Facharbeit'skréise in der ARGE Freie gewachsen
und wird voraussichtlich auch noch weiter wachsen. im Sinne einer gelingenden
- Kommunikation werden daher die bestehenden Verfahren systematisiert und verschriftlicht. .

Leitung und Mitgliedschaft
Die Moderation der Facharbeitskreise wird in den jeweiligen Fachausschiissen abgestimmt.

Neben den Verbandsvertreterinnen und den Trager- und Einrichtungsvertretungen mit
Verbandszugehorigkeit kénnen auch Vertreterinnen anderer Tréger ohne verbandliche
Anbindung als Gast in den Facharbeitskreisen mitarbeiten. Die Entscheidung daruber trifft im
Fall der Facharbeitskreise der zustdndige Fachausschuss. ’ :

Bereits bestehende Fachgremien auRerhalb der ARGE Freie — Gremienlandschaft kénnen
als Facharbeitskreise an die ARGE Freié angebunden werden. Die Entscheidung darliber
trifft das GF/Planer-Treffen. Die Leitung des neuen Facharbeitskreises erfolgt in der Regel
_ durch den jeweiligen Federfuhrer, auch eine Tandem-Besetzung ist méglich, um die
Einbindung in die Regularien und die Kommunikationswege der ARGE Freie zu erleichtern.

Interne Kommunikation:

Die Struktur der ARGE Freie sieht 3 Ebenen vor:
1. GF-/Planer-Treffen '
2. Fachausschisse

3. Facharbeitskr_eis_e' :

Die Kommunikation, insbesondere die Information {iber wichtige Vorkommnisse oder
Vorhaben (z.B. Vorgénge mit finanziellen Auswirkungen, Verénderungen / Neueinfihrung
Verfahrensablaufe, neue Prozesse, Veranderung bei Personalbemessung, ,
Dokumentationspflichten oder Statistiken etc.), erfolgt sowohl von oben nach unten wie von
unten nach oben jeweils tiber die Leitung bzw. Moderation von Fachausschuss bzw. .

Facharbeitskreis.

Die innerverbandliche Informationsweitergabe liegt in der Verantwortung der jeweiligen
Verbandsvertreterinnen. S : :

Externe Kommunikation:

1. Der fachliche Austausch bis einschlieRlich der Ebene der Sachgebietsleitung in den
jeweiligen Amtern kann ohne Absprache erfolgen. Hierflr wird kein ARGE Freie-
Briefkopf verwendet. :

2. Der fachliche Austausch mit Abteilungsleitungen, Amtsleitungen oder Veﬁretun’gen der
Stadtratsfraktionen erfolgt in Abstimmung mit der jeweiligen Leitung des
Fachausschusses. Hierfur wird ebenfalls kein ARGE Freie—Briefkopf'verwendet.

3. Stellungnahmen, grundsatzliche Anfragen der Facharbeitskreise (z.B. Ergénzungen zu
Vereinbarungen, Verdnderungen von Prozessen etc.) werden zunéchst mit dem
jeweiligen Fachausschuss abgestimmt, der seinerseits die Abstimmung mit dem -
Sprecher / der Sprecherin der ARGE Freie vornimmt. Er / sie unterzeichnet das

~ Schreiben und verschickt es im Namen der ARGE Freie mit ARGE Freie-Briefkopf.-

| 4. Schreiben oder Einladungen der Gremien der ARGE Freie an die Burgermeister,
Stadtratsfraktionen, Referats- und Amtsleitungen erfolgen ausschlieflich durch bzw. tber
den Sprecher / die Sprecherin der ARGE Freie (mit Briefkopf der ARGE Freie).
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Versand von Schreiben im Namen der ARGE Freie (Stand: 27.11.2019)

Schreiben mit dem Briefkbpf der ARGE Freie wérden ausschlieBlich durch den Sprecher/
die Sprecherin der ARGE Freie (ggf. dessen Stellvertreterin) unterzeichnet.

Stellungnahmen,'Anfragen oder sonstige Anliegen der Fachausschisse, die im Namen der
ARGE Freie versandt werden sollen, werden fachlich im entsprechenden Fachausschuss
abgestimmt. Danach:

a) Informieren die Fachausschussmitglieder jeweils innerhalb ihrer Verbande. Sofern aus
Sicht eines Verbands weiterer Beratungsbedarf zu einem Schreiben besteht, bringt
dieser Verband sein Anliegen in das GF-/Planer-Treffen ein (bei-Dringlichkeit: E-Mail-
Verfahren). ' : ‘ '

b) Stimmt die Leitung des Fachausschusses das Papier mit dem Sprecher / der Sprecherin
ab, der / die das Schreiben unterzeichnet und mit ARGE Freie-Briefkopf versendet. Er /
sie entscheidet, ob die Kollegialverbénde vorab noch mit einbezogen werden missen.

' ¢) Der federfuhrende Verband versendet die endgiiltige Fassung der Schreiben an alle
Verbénde ' : :

Das gleiche gilt firr Positionen, Anfragen etc. aus den Facharbeitskreisen. Diese werden mit
dem zustandigen Fachausschuss abgestimmt, der die Abstimmung mit dem Sprecher / der
Sprecherin analog vorherigem Abschnitt vornimmt. '

Die Fachausschiisse und Facharbeitskreise kénnen sich in eigenem Namen auf
Arbeitsebene zum fachlichen Austausch an die Sachgebiets- oder Abteilungsleitungen,
Amtsleitungen oder Vertretungen der Stadtratsfraktionen wenden. Die Facharbeitskreise
stimmen sich diesbezlglich mit der jeweiligen Leitung des Fachausschusses ab (Ausnahme:
Sachgebietsleitungen). Fur diesen fachlichen Austausch wird der Briefkopf der ARGE Freie
nicht verwendet. : :

Schreiben der Gremien der ARGE Freie an die Burgermeister, Stadtratsfraktionen, Referats-
und Amtsleitungen erfolgen ausschlieBlich durch bzw. Uber den Sprecher / die Sprecherin
der ARGE Freie (mit Briefkopf der ARGE Freie). ' :



